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L’équipe du CFA académique d’Orléans-Tours

Afin de préparer au mieux la rentrée 2025-2026 et de fluidifier la phase de contractualisation des apprenti(e)s, le CFA
académique d’Orléans-Tours a mis en place un nouveau formulaire en ligne, hébergé sur le site web cfa.ac-orleans-tours.fr. Il
vient remplacer la fiche d’inscription et d’engagement d’embauche en .pdf. Sans rien changer aux pratiques de collaboration
actuelles entre CFA et UFA, ce nouvel outil centralise les données, sécurise et optimise les échanges entre toutes les parties.
Vous retrouverez ici toutes les informations utiles, sous forme de mémo. 

cfa.ac-orleans-tours.fr/formulaire-contrat-dapprentissage 

Formulaire en ligne pour le recueil des

pièces de l’employeur et de l’apprenti(e)

Parcours d’inscription

Collaboration CFA / UFA
Un nouveau formulaire contrat en ligne, un processus de collaboration inchangé
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 Comprendre qui fait quoi et dans quel ordre

Lettre aux UFA des lycées dotés d’un bureau des entreprises

Une notice .pdf à télécharger

pour être guidé pas à pas ?

L’UFA saisit le dossier dans Yparéo 
puis dépose le formulaire .pdf  dans Documents > Dossier d’inscription.
renommé FORMULAIRE CONTRAT_NOM_PRENOM_NOM ENTREPRISE. 

UFA Candidature validée par l’UFA ? À vous de jouer ! Envoyez un mail au futur
apprenti pour confirmer son inscription, avec le lien vers le formulaire.
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Qui fait quoi ?

 Le jeune prépare son dossier ! Il réunit les infos et les pièces demandées,
puis les transmet à son employeur.
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3 L’employeur remplit le formulaire en ligne. Une fois validé, chacun reçoit
une copie .pdf : le jeune, l’entreprise, l’UFA et le CFA.

4 L’UFA accuse réception du formulaire et vérifie les infos transmises.
(Année d’entrée en apprentissage, inscription, profil de l’entreprise...)

jeune

Entreprise

5

UFA

UFA

UFA
6 cfaproximite@ac-orleans-tours.fr L’UFA envoie un mail de confirmation au CFA pôle, proximité

qui prend le relais pour l’édition et l’envoi du contrat d’apprentissage via signature électronique et de
la convention de formation

Pour les apprenti(e)s en
attente de résultats aux
examens : nous vous
remercions d’informer le
pôle proximité CFA de la
signature du contrat
seulement une fois les
résultats aux examens
obtenus.

Avant la fermeture de l'UFA en juillet : pensez à transmettre un
tableau de suivi au CFA avec le nom des candidats sélectionnés et leur
entreprise
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